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AGENT ADMINISTRATIF, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / Assistant Ressource Humaine
IRJS-Ecole de sourds

* Classer et archiver
* Vérifier les bulletins de payes
* Créer des supports de communication pour l'entreprise

déc. 2021 / juin 2022 Assistant au Secrétariat
ACM Formation

* Saisir des données sur le réseau propre de l'entreprise
* Classer et archiver
* Créer des supports pour l'entreprise

juin 2021 / Assistant Hote d'accueil
B&B Hotel

* Accueillir les clients

* Gérer les réservations

* Pointer la lingerie

* Préparation des salles et petits déjeuner

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2023 BAC PROFESSIONNEL (AGORA) - BAC
Lycée Jean Zay a Orléans

sept. 2015 / juin 2019  BREVET
College Jeanne d'Arc a Orléans

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francais
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