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Gestionnaire administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / juin 2023 Gestionnaire administrative
CFD ­ Draguignan
­ Gestion du processus de facturation
­ Gestion des fournisseurs
­ Gestion des contrats d'apprentissage

janv. 2015 / févr. 2021 Ambulancière DEA
Ambulance océane ­ Draguignan
­ Gestion des matériels
­ Préparation et transmission des documents administratifs
­ Discerner le caractère urgent d'une situation pour alerter

janv. 2009 / déc. 2014 Responsable approvisionnement et logistique
Armée de terre ­ Canjuers
­ Collaboration avec des supérieurs hiérarchiques sur des projets
d'opérations extérieures
­ Supervision des procédures de gestion administrative
­ Supervision de l'acheminement des produits
­ Conception de supports de suivi et de gestion

janv. 2008 / oct. 2008 Responsable de jeunes enfants
USA ­ Atlanta
­ Développement des compétences linguistiques
­ Travail dans un environnement multiculturel
­ Responsable de jeunes enfants

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Brevet de Technicien Supérieur Gestion de la PME ­ BAC+2

sept. 2010 / juin 2014 Diplôme d'État d'Ambulancier ­ BAC
Ordre de Malte ­ Toulon

/ Diplôme de compétence en langue (DCL)
Armée de terre

/ Baccalauréat STG option communication et gestion des ressources
humaines ­ BAC
lycée Jean Moulin

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS
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Musique, tennis, pétanque, chant
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