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Vendeuse / Hote de caisse / sécrétaire / Manutentionnaire débutant,
Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / mars 2023 Assistante de direction
SECRI Levallois-Perret
Accueil téléphonique et physique
Gestion de I'agenda
Mis a jour des annonces web et aliches vitrines
Création de dossier

nov. 2022 / janv. 2023 Gestionnaire ADV
Groupe UP Gennevilliers

Enregistrement de commande sur Zendesk
Saisie de commandes chéques Cadhoc IFR sur AS400

juin 2021 / oct. 2022 Gendarme adjointe volontaire en emploi particulier (secrétaire)
Direction Générale de la Gendarmerie Nationale
Alectée au Bureau de l'action sociale, des blessées et du handicap

Gestion des boites organiques (Thunderbird), envoi de mails et
messages organiques

Créations de document et dossiers

Commandes de fournitures

Taches administratives basiques (courriers, archivages...)

juil. 2020 / juin 2021 Chargée de clientéle
ENEDIS Paris 13éme

Prise de rendez-vous client

Gestion de plannings

Gestion des mails et publipostage
Créations de tableaux et graphiques

janv. 2020 / mars 2020 Vendeuse / Barista
Lindt & Sprungli Paris 9eme

Prise de commandes, encaissement et relation client
Préparation de boissons chaudes et froides (cafés, chocolats
chauds Lindt , frappés et milkshakes), glaces

Dressages assiettes a patisseries et plateaux

Réassort et entretien de la zone Bar (débarrassage et nettoyage
des tables, trame de nettoyage quotidienne et fermeture du bar)

Hétesse de caisse

De novembre 2019 a décembre 2019 FNAC Paris 6éme
Encaissements

Vente de services (carte adhérent FNAC et garanties)

mai 2019 / sept. 2019 Conseillére de vente
HUNKEMOLLER INTERNATIONAL B.V
Vente d'articles de lingerie
Gestion de la caisse (encaissement, ouverture et fermeture de
caisse, suivi des commandes, contréle des stocks)
Accueil, conseil client et prise de mensurations
Bipage, cintrage, réassort, merchandising
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nov. 2018 / Conseillére de vente
Aux Merveilleux de Fred Paris

Vente et réassort de pétisserie

Relation et conseil client

Encaissement

Entretien du magasin (respect d'un trame de nettoyage)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Maitrise sans arme et avec arme de l'adversaire Intervention
professionnelle Port d'arme PA SIG PRO 2022, séances de tir - BAC+4

Ecole de gendarmerie de Rochefort Rochefort

/ juin 2019 Ecole Nationale du Commerce Paris 17éme

/ juin 2017 Lycée Auguste Renoir Asniéres-sur-Seine, France

/ Baccalauréat STMG option Gestion Finance - BAC
/ BTS Assistant de manager - BAC+2

/ Diplome du gendarme adjoint

COMPETENCES

Calc, AS400, Excel, PowerPoint, Word, Informatique, Zendesk

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francais

CENTRES D'INTERETS

Impress, Voyages, Mode, Décoration d'intérieur, Cinéma
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