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Responsable Comptabilité et Administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2017 / Responsable du Service Supervision Comptabilité Créances aujourd'hui
CPAM des Yvelines
Mise en place du RNP Créances 
Dossier annuel de Clôture des Comptes (1 et 2) 
Comptabilisation et gestion administrative des Créances 
Encadrement de 5 personnes 
Fonction support comptable des services ordonnateurs DAJ, 
Fraudes, RCT, Recouvrement Forcé et Amiable

août 2001 / févr. 2017 Responsable Administratif et Comptable de Filiale
Du Groupe LOXAM
C.A. 32 M€ , effectif de 120 personnes 
Encadrement d'une équipe de 5 personnes 
Management fonctionnel de 10 agences soit 65 personnes 
Remontée des données comptables et financières 
Etablissements des arrêtés comptables mensuels et annuels 
Gestion Comptable et administrative de la filiale et agences 
Gestion de la balance Clients Agée des Créances avec objectifs sur Taux de 
Recouvrement, suivi des échéanciers, Gestion des Litiges, Relances clients 
En charge des plans d'actions recouvrement amiable et déclenchement des procédures
de recouvrement 
contentieux, redressement ou liquidation judiciaire 

Management des process comptables, administratifs et qualité 
Gestion administrative du Personnel (embauche, dossier, supervision et administration
bulletin de 
salaire 65 personnes, contrats de travail, gestion sociale), 
Interface DG/DAF/ CG/ DRH 

Reportings mensuels au Contrôle de Gestion /DAF/DG 
En charge des arrêtés comptables mensuels et annuels 
Elaboration des budgets prévisionnels et analytiques 
Analyse et Contrôle des coûts ou marges des opérations commerciales 
Analyse des indicateurs et ratios d'aide au pilotage

janv. 1998 / déc. 2001 Responsable Administratif et Comptable
« Atelier De Villetaneuse »
au PDG. 
Etablissement des comptes annuels, arrêtés mensuels 
Gestion des comptes auxiliaires et la Trésorerie 
Relation/ Interface Banques et CAC 
Gestion administratif du personnel (DADS, contrats de travail, arrêts de 
travail, congés...)

janv. 1994 / déc. 1997 Administrateur Financier
AIR
Financement DDTEFP et Conseil Régional 
Gestion de trésorerie, Budgets, Plan de financement. Déclarations sociales, 
contrats de travail, salaires.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1993 Diplôme des Etudes Comptables Supérieures et Financières (DESCF) 
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BAC+2

/ juin 1992 Diplôme des Etudes Comptables et Financières (DECF)  BAC+4

COMPETENCES

SAP, SAGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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