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agent d'entretien, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2017 / déc. 2020 agent d'entretien
Acces emploi service
 Prise de rendezvous 
 Planification du planning des techniciens 
 Accueillir la clientèle 
 Planification des rdv des interventions Hebdomadaires 
 Traitement des demandes demandes des clients 
 Gestion des mails (Outlook) 
 Traitement des demandes clients

avr. 2017 / MJC La Voulte sur Rhône
 Accueil des adhérents 
 Accueil Téléphonique 
 Comptabilisation des factures

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 diplôme Assistante Comptable et Administrative

/ juin 2002 BAC Professionnel secrétariat option  BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Danse Orientale, sport, Loisirs créatifs
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