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Téléconseillère, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / nov. 2023 Téléconseillère
AVISO, (Villeurbanne 69)

janv. 2023 / mars 2023 Assistante Manager et RH
Essilor International, (Villeurbanne 69)

juin 2022 / oct. 2022 Assistante administratif et RH
Dagoni Services, Kahani (Mayotte 976)
* Avenant au contrat, Suivi administratif, Orientation et renseignement aux salariés

janv. 2021 / févr. 2021 Assistante d'Agence
Agence CRIT, (Besançon 25)
* Sourcing, Gestion des bilans de missions, Gestion et suivi de fin de mission des 
intérimaires, Gestion des documents obligatoires auprès des entreprises (postes à 
risques et pénibilités), relance, reporting, et Proposition de mission.

déc. 2019 / Assistante d'accueil
Agence CRIT, (Besançon 25)
* Gestion des appels téléphoniques 
* Entretiens et pré­qualification des candidats

mai 2019 / juil. 2019 Assistante de direction
Académie de Langue, Alicante (Espagne)
* Gestion des emplois du temps 
* Mise à jour de base de données

janv. 2017 / févr. 2017 Assistante de Gestion
Entreprise Kareeman, (Mayotte 976)

oct. 2016 / Assistante au service comptable
mairie de Bandrélé (Mayotte 976)
* Accueil téléphonique, contrôles et enregistrement de factures sur logiciel 
comptable

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2024 Graduate Gestionnaire de paie Déficompta online

sept. 2022 / juin 2023 Graduate Comptable STUDI online

sept. 2022 / juin 2023 Assistante de Ressources Humaines ­ BAC+6 et plus
ISCOD

sept. 2021 / juin 2023 Bachelor chargée d'administration des Ressources Humaines ­ BAC+3
IGS­RH, Lyon (69)
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sept. 2018 / juin 2021 BTS Support à l'Action Managériale ­ BAC+2
Lycée Le Castel, Dijon (21)

COMPETENCES

base de données, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

course à pied, Randonnée, running, Randonnée D, Danse, Lecture
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