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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2023 / Assistante Administrative
3ID SAINT MARCEL LES VALENCE
Gestionnaire au pôle sinistrés

mai 2023 / nov. 2023 Gestionnaire au service MIDDLE OFFICE
URSSAF VALENCE DROME

mars 2022 / janv. 2023 Téléconseillère
CPAM ­ ENEDIS ­ Centre Médico­Social VALENCE
Hôtesse d'accueil

mars 2020 / déc. 2021 Hôtesse d'accueil
Collège Marcel Pagnol ­ Préfecture ­ Tribunal ­ Fédération Française du BTP
VALENCE

mars 2018 / mars 2019 Secrétaire
Collège Marc Seignobos ­ La DIRECCTE ­ MDA VALENCE / CHABEUIL
Hôtesse d'accueil 
Secrétaire d'intendance

oct. 2016 / juin 2018 Secrétaire
DSDEN VALENCE

mars 2015 / juin 2016 Agent administratif
GENIN AUTOMOBILE ­ MARKEM IMAJE ­ CAMPENON BERNARD VALENCE /
BOURG DE PEAGE / BOURG LES VALENCE
Hôtesse d'accueil ­ Encaissement 
Hôtesse d'accueil Pôle Petite Enfance

mars 2013 / mars 2014 Hôtesse d'accueil
Mairie VALENCE / BOURG LES VALENCE

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ déc. 2014 Niveau V
CHRIS'TAL FORMATION VALENCE

/ ASSISTANTE ADMINISTRATIVE

COMPETENCES

CHORUS PRO, Mise à jour des données, EXCEL, WORD, OPEN OFFICE, GED

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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