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Assistante RH et finances, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / sept. 2022 Assistante RH
Décor Ouest Distribution ­ Vertou

janv. 2018 / Assistante RH et finances
Rectorat et Ville de Nantes

avr. 2017 / janv. 2018 Assistante ressources humaines
Orvault
contrats, analyses, DUE ; suivi des visites médicales

nov. 2016 / janv. 2017 Assistante ressources humaines
Orvault

avr. 2016 / Montréal

déc. 2015 / janv. 2016 Vendeuse
Multimobile

nov. 2015 / Réceptionniste
M Fitness ­ Montréal

mars 2015 / juin 2015 Responsable ressources humaines
Pornic
Gestion administrative et recrutement du personnel, gestion de 
la formation, veille juridique, gestion des relations sociales

janv. 2015 / Bénévolat
Montréal

sept. 2013 / oct. 2014 Assistante ressources humaines
TOTAL
Gestion du plan de formation : organisation de plus de 
1000 jours de formations pour plus de 250 collaborateurs 
avec un budget de plus de 150 000€. 

Création de questionnaires, contact avec les prestataires 

Mise en place de l'actualité RH avec tableaux de reporting et 
préparation de la présentation à destination des managers sur 
le bilan social, l'intérim, l'apprentissage, les formations...

sept. 2011 / juil. 2013 Assistante de gestion
ESPACIL
Gestion administrative du syndic: rédaction courrier, accueil 
physique et téléphonique, aide à la facturation

janv. 2010 / déc. 2011 Formatrice BAFA et directrice de sessions
BAFA
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de formation BAFA ­ Animer des sessions de 30 participants

janv. 2009 / janv. 2010 Directrice socioculturelle et organisatrice

Rédaction courrier, gestion budgétaire et relationnelle 
(parents, intervenants, équipe d'animateurs jusqu'à 12, 
enfants jusqu'à 150) ­ polyvalente

juin 2007 / avr. 2011 Animatrice socioculturelle et périscolaire

prise d'initiative

/ Bénévolat
Montréal

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014 Licence Ressources humaines ­ BAC+3
Cnam ­ Nantes ­ en alternance

sept. 2011 / juin 2013 BTS assistante de gestion PME/PMI ­ BAC+2
IRTA ­ Nantes ­ en alternance

sept. 2006 / juin 2007 1èreAnnée de Sciences et Techniques des Activités Physiques et Sportives
(STAPS) Intervention en milieu scolaire primaire
Université Lille

/ juin 2005 Baccalauréat ES ­ BAC
Lycée Pierre Bayen à Chalons en Champagne

COMPETENCES

Pack Office, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Windows, Mac, Lotus Note, SEIITRA, Business Object,
People soft

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant
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