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PREPARATEUR DE COMMANDE M, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / avr. 2022 Préparatrice de commande QAPA interim
I'Entreprise ALANCIENNE ville Levallois Perret

sept. 2018 / juil. 2021 Assistante administrative et financiére
Les peintures de kélékélé S.A en sigle PK20 S.A a Brazzaville

* Gérance de caisse facturation
* Etablir les fiches de paie et assurer le suivi des paiements
* Traiter les différentes factures des fournisseurs

mars 2017 / avr. 2018 Assistante
AMS CONGO Brazzaville

* Accueil téléphonique et redirection des appels
* Facturation et bureautique
* Collecte des documents administrative et classement

avr. 2015 / déc. 2016 Assistante de direction
Brazza diffusion commerce en sigle BD.COM SARL a Brazzaville
* Accueil physique et téléphonique
* Gestion du Planning et du tri des correspondances
* Archivage et suivi des dossiers administratifs

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2013 / juin 2014 Baccalauréat série - BAC
Dlycée Savorgnan deBrazza a Brazzaville

COMPETENCES

Word, Excel, Publisher, wortise

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Musique, lecture, cuisine
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