
****** ******

** **** ** ******
Mont­Saint­Aignan (76130)
**********
*********@*****.***

Responsable Protocole, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / Assistante de direction
Chocolaterie Confiserie du Cameroun S.A
* Gérer le parafeur 
* Envoyer et réceptionner le courrier 
* Elaborer le planning de réunions 
* Elaborer les rapports de réunions

janv. 2021 / déc. 2022 Responsable Protocole
Club Banque et Finance ­ UCAC
* Coordonner la cellule 
* Organiser les réunions et séances de travail 
* Porte­parole de la cellule auprès du président 
* Déléguer les tâches

mars 2020 / Créatrice des Grillades de Régine
Univers Finance Cameroun S.A
* Planifier les activités telles que les ventes privées 
* Coordonner l'équipe 
* Répartir les tâches 
* Organiser le travail 
* Contrôler le bon déroulement des travaux et activités

/ Assistante contrôleur­comptable
Univers Finance Cameroun S.A
* Gérer la clientèle 
* Tenir les registres 
* Prospecter de potentiels clients 
* Archiver les dossiers d'ouverture de compte 
* Composter les chéquiers 
* Ouvrir les comptes bancaires 
* Ouvrir et fermer les journées comptables 
* Contrôler les opérations de caisse 
* Consulter les soldes des comptes bancaires 
* Pointer les pièces comptables de diverses opérations 
* Pré analyse des dossiers de demande de préfinancement 
* Pointer des journaux 
* Générer l'historique d'un compte bancaire 
* Exécuter des procès­verbaux de pointage 
* Rédiger les rapports de tâches

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Licence en Economie de Gestion; Option gestion quantitative ­ BAC+3
Université Catholique d'Afrique Centrale (UCAC)

sept. 2017 / juin 2018 Baccalauréat Scientifique, Spécialité Mathématiques ­ science de la vie et
de la terre, collège la conquête ­ BAC

/ Master Business and Data Analyst ­ BAC+4
Programme Grande Ecole, Néoma Business School
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COMPETENCES

Word, Excel, Acces, PowerPoint, pascal, SQL, HTML

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Elémentaire

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Sport, Dance
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