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Employée libre­service ou de rayon, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2020 / avr. 2020 Stagiaire Assistante administrative et commerciale
AFTRAL, Gennevilliers
* Travaux administratifs : contacts téléphonique, classement de dossiers,
enregistrement de 
documents 
* Enregistrement des sociétés sur le logiciel CURRENT

janv. 2018 / déc. 2019 Animatrice loisirs pour séniors
Service Civique Unis­Cité
* Accueil du public 
* Travaux administratifs 
* Accompagnement des démarches administratives 
* Animation d'activités : marche d'orientation, jeux de quizz, karaoké...

janv. 2015 / déc. 2020 Secrétaire bénévole
l'association Mboudé, Paris (75)
* Organisation des réunions pour les Assemblées Générales 
* Participation à l'organisation des journées culturelles : prospections téléphoniques, 
enregistrement de dossiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Formation Sauveteur Secouriste du Travail, Conseil et Stratégie
Goussainville

/ juin 2018 licence SEG (1ère année), Option Science économique et gestion ­ BAC+3
Paris 13

/ juin 2016 Baccalauréat STMG (option gestion et finance) ­ BAC

sept. 2020 / Titre professionnel Assistante de direction
GESCIA

COMPETENCES

Excel, Power Point, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

chant, danse, cuisine comorienne, roman de science­fiction
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