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Employée administrative et d'accueil, PROFIL PERSON N EL, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2019 / déc. 2020 Stagiaire agent administratif et d'accueil
AECD SalondeProvence AECI Salondeprovence
* Accueil et orientation des personnes en formation 
* Gestion du standard téléphonique 
i * Mise à jour des tableaux de suivi 
°ppm * Archivage 
cStagiare agent administratif et d'accueil, 

Pays De martiGues Martigues I Août 2019 

* Accueil et orientation des porteurs de projet 
* Mise à jour des tableaux de suivi 
* Mise à jour des tableaux évènemen tiels 
* Archivage 
* Gestion du standard téléphonique 
* Scan et impression des documents

oct. 2012 / mars 2018 Agent d'accueil polyvalente et agent
LES SALINS
* Accueil des compagnies en loge (catering) 
* Accueil du public 
* Transferts gare et aéroport des compagnies 
* Diffusion mensuelle programmes et affiches 
( Martigues, CôteBleue, pourtour Étang de Berre) 
* Logistique des réserves 

Employée vacataire polyvale nte, pour 
iddiIigues L'Hotel de ville de Martigues 
Martigues 1 Avril 2007  Septembre 2012 
* Employé de service cafétéria (self, ntrée,e réception...) 
* Employée de service manifestation (petitdéjeuner, 
buffet dinatoire, service à table "20( )0 personnes")

/ Animatrice des écoles
LES SALINS
* Service cantine

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2019 Arabe
AFPA Marseille SaintJérome

/ janv. 2016 Certificat Cléa, socle de compétences et connaissances professionnelles
Martigues

/ janv. 1991 Portdebouc

/ Niveau B.E.P Sanitaire et Social  BEP
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COMPETENCES

CôteBleue, pourtour Étang, Berre

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français Professionnel
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