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26/07/1972 (51 ans)
Permis B

KK KKK KKK KEKKKKKKK KKKKKKKXKXK%K
Saint-Gaudens (31800)
KKK kKKK KKk KKk

Employée administrative et d'accueil, PROFIL PERSON N EL, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolt 2019 / déc. 2020 Stagiaire agent administratif et d'accueil
AECD Salon-de-Provence AECI Salon-de-provence

* Accueil et orientation des personnes en formation
* Gestion du standard téléphonique

i * Mise a jour des tableaux de suivi

°ppm * Archivage

cStagiare agent administratif et d'accueil,

Pays De martiGues Martigues I AoGt 2019

* Accueil et orientation des porteurs de projet
* Mijse a jour des tableaux de suivi

* Mise a jour des tableaux événemen tiels

* Archivage

* Gestion du standard téléphonique

* Scan et impression des documents

oct. 2012 / mars 2018 Agent d'accueil polyvalente et agent
LES SALINS
* Accueil des compagnies en loge (catering)
* Accueil du public
* Transferts gare et aéroport des compagnies
* Diffusion mensuelle programmes et affiches
( Martigues, Céte-Bleue, pourtour Etang de Berre)
* Logistique des réserves

Employée vacataire polyvale nte, pour

iddiligues L'Hotel de ville de Martigues

Martigues 1 Avril 2007 - Septembre 2012

* Employé de service cafétéria (self, ntrée,e réception...)
* Employée de service manifestation (petit-déjeuner,
buffet dinatoire, service a table "20( )0 personnes")

/ Animatrice des écoles
LES SALINS
* Service cantine

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2019 Arabe
AFPA Marseille Saint-Jérome

/ janv. 2016 Certificat Cléa, socle de compétences et connaissances professionnelles
Martigues

/ janv. 1991 Port-de-bouc

/ Niveau B.E.P Sanitaire et Social - BEP
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COMPETENCES

Cote-Bleue, pourtour Etang, Berre

COMPETENCES LINGUISTIQUES
Anglais Professionnel

Francais Professionnel
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