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Atouts Autonome Assiduité Travail en Equipe, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2023 / janv. 2024

mai 2018 / oct. 2022

sept. 2011 / mai 2018

aolit 2010 / aolit 2011

janv. 2008 / déc. 2010

Opération Téléthon
Gestion des flux entrants ( indexation de paiements, classification, catégorisation...)

Référente de site

INERIS

affranchissement, vérification des factures, colissimos...)

Gestion du Parc Automobile (Prise de Rendez-vous, niveaux, nettoyage, mise en
indisponibilité via

le logiciel en interne, reporting...)

Agent Administratif (contréle et ventilation des factures, reporting, mise a jour des
procédures,archivage, cotation...)

gestion de la livraison et des expéditions ( livraisons colis, conditionnement des colis
et palettes,

création des bons de transport, facture pro forma....)

Agent de courrier
FACILITESS Verneuil-en-Halatte, France
archivage...)

Agent de courrier avant Externalisation du Service
I'INERIS

Caisse d'Epargne Creil

Accueil de la clientéle, Vente de produits, Opérations Financiéres, Phoning, Réception
et tri du
courrier, Prise de rendez-vous...

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2008 / juil. 2010

sept. 2006 / juin 2007

sept. 2005 / juin 2006

COMPETENCES

Lycée Cassini Clermont de I'Oise

Obtention du Baccalauréat Littéraire - BAC+3
Université de Jules Verne Amiens, France

Lycée Jules Uhry Creil, France

lere année de Licence d'Histoire - BAC+3

BTS Management des Unités Commerciales - BAC+2

Excel, Powerpoint, Word, Open Office, Logiciels Informatiques, Informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Courant
Espagnol Courant
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Portugal, Football, Basketball, Handball, Cinéma
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