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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Je suis actuellement en CDI depuis 2021 à l'accueil d'un commerce ou j'effectue les
tâches suivantes 
: 
* L'accueil téléphonique 
* La transmission des messages, répondre aux mails 
* Les contrats de location camionnette, le départ, le retour 
* Accueil et conseil du client 
* Le planning des pauses pour les hôtesses de caisse 
* Résoudre les problèmes liés aux caisses 
* Le drive 
* La caisse 
* Les prélèvements 
* La réception des colis, les distribuées 
* Scan des produits 
* Encaissement

janv. 2020 / ADIDAS
intérimaire, depuis 2020 d'abord en CDD puis CDI à l'accueil d'un commerce.

août 2018 / oct. 2018 Helfrich

mars 2018 / juin 2018 ADIDAS

mars 2017 / sept. 2017 SUPER U

janv. 2017 / Secrétaire
HELFRICH

août 2016 / déc. 2016 Préparatrice de commande
HELFRICH

déc. 2015 / mai 2016 Agent d'entretien

janv. 2012 / déc. 2015 Caissière et vendeuse

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BEP métiers des services administratifs, niveau BAC PRO comptabilité ­
BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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