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Gestionnaire administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2021 / Gestionnaire administratif
Cabinet d'avocat de maître NDIAYE, Amiens
(trie des dossiers, gestion des factures)

févr. 2020 / Gestionnaire administratif
Etoile du Sud centre culturel, Amiens
(gestion des agendas, planification des rendezvous 
)

nov. 2016 / déc. 2018 Gestionnaire administratif
GSF Stella, Glisy
(appels téléphoniques, contrôle des fiches de paie)

janv. 2011 / juin 2019 Administratif
Tribunal de Grande Instance, Amiens
Gestionaire administratif 
(audience, archives des documents)

janv. 2011 / mars 2019 Gestionnaire administratif
Cabinet d'avocat TUDOR, Amiens
(tri des dossiers, appels téléphoniques)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 1ère Année BTS Gestion de La PME  BAC+2
Lycée SaintRémi, Amiens

sept. 2020 / juin 2021 Terminale Baccalauréat Professionnel  BAC
Lycée Saint Rémi, Amiens

/ juin 2021 Obtention du Baccalauréat professionnel Gestion Administration  BAC
Lycée Saintrémi, Amiens

sept. 2018 / juin 2020 Préparation du BEP Gestion Administration  BEP
Lycée Saint Rémi, Amiens

/ juin 2020 Obtention du BEP Gestion Administration  BEP
Lycée Saint Rémi, Amiens

/ juin 2017 Obtention du diplôme PSC 1 (formation de base aux premiers secours)

/ juin 2017 Brevet des Collèges
Collège SaintRiquier, Amiens

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Elémentaire

Allemand Elémentaire

Français
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