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ASSISTANTE DE DIRECTION BILINGUE ANGLAIS, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / févr. 2024 SECRETAIRE DE DIRECTION
LIN JEAN-YVES PRO , Cublac (19)

janv. 2011 / sept. 2011 ASSISTANTE DE PROJET
CAPGEMINI, Saint-Cloud (92)

au Directeur de Projet « OneBridge Transition » pour la gestion administrative des
équipes

multiculturelles (90 personnes) en charge du transfert de serveurs internationaux vers
l'unique site

de Swindon (UK).

juin 2010 / aoiit 2010 ASSISTANTE DE DIRECTION
BNP ARBITRAGE (Front Office - Salle des Marchés), Paris 9 eme
personnes).

mars 2010 / mai 2010 ASSISTANTE DE DIRECTION
SCHNEIDER ELECTRIC INDUSTRIES, Rueil-Malmaison (92)
personnes)

ao(t 2009 / déc. 2009 ASSISTANTE DE DIRECTION BILINGUE
GDF SUEZ ENERGIE SERVICES, La Défense (92)
rattachée au Directeur Juridique du Groupe

juin 2008 / oct. 2008 ASSISTANTE DE PROJET ONSHORE
TECHNIP, La Défense (92)

rattachée a I'équipe de projet « Qatargas Plateau Maintenance » (12 personnes) sur le
traitement

préventif de I'alimentation de gaz dans les trains de liquéfaction di a une
augmentation du niveau

d'hydrogéne sulfuré dans le gaz.

oct. 2007 / janv. 2008 SECRETAIRE JURIDIQUE BILINGUE
GIDE LOYRETTE NOUEL, Paris 8
Associés et a 7 avocats (Fusions / Acquisitions)

aolt 2005 / juin 2007 SECRETAIRE JURIDIQUE
PARDIEU BROCAS MAFFEI, Paris 16 éme
a 6 avocats (Droit Public puis Droit Bancaire)

oct. 2002 / mai 2004 SECRETAIRE JURIDIQUE
BAKER & Mc KENZIE , Paris 16 éme
rattachée a 1 Associé et 3 avocats (Droit Fiscal puis Droit des Sociétés)

juin 1998 / oct. 2002 ASSISTANTE DE PROJET OFFSHORE
COFLEXIP STENA OFFSHORE INTERNATIONAL, Boulogne (92)

(15 personnes), puis au Chef de Projet « Région Moyen-Orient » (10 personnes) , et
ensuite au
Directeur de Développement Grands Projets (15 a 30 personnes) [ pendant 3 ans et
demi | sur
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des projets parapétroliers (L4PN, K4A-K6GT, CPTL, Erika Cargo Neutralization, Adma
Opco,

Salman 18, Soroosh, NPCC Al Shaheen, Okono) et des appels d'offre (L4PN, Ballal,
Scarab

Safron, Erha) puis au Directeur Ingénierie (35 personnes) et au Directeur Qualité,
Sécurité et
Environnement (3 personnes) [pendant 1 an ]

déc. 1993 / juil. 1995 ASSISTANTE DE DIRECTION
EDITIONS DU DESASTRE, Paris 6eéme
rattachée au Président

nov. 1991 / févr. 1992  Stagiaire
KODAK PATHE, Paris 12éme

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1995 Baccalauréat Professionnel en Secrétariat; Option Anglais - BAC

COMPETENCES

Photoshop, SAP, matériel informatique, Access, Excel, Outlook, Powerpoint, visio, Windows, Word, Pack
Office, PAO, SharePoint, INFORMATIQUE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Allemand

Italien

Francais
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