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2 enfants autonomes
Permis B
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Assistante Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2017 / déc. 2018 Assistante Administrative
Agence 52K - Villers Bretonneux (80)

janv. 2017 / Assistante Administrative
Paris (2éme)

janv. 2017 / Assistante Administrative
AAD - Paris (10eéme)

janv. 2015 / déc. 2016 Assistante RH Paie
SNCF ECT Paris Nord - Paris (10&)

Gestion des éléments variables de solde des contrbleurs (400 agents) - Mise en place
d'un tableau calculateur pour les agents en agression afin de les payer sur leurs
journées

réelles

janv. 2000 / déc. 2016 Assistante de direction
Bureau d'études Fluides A.E.C - Camon (80)

janv. 1993 / janv. 2000 Secrétaire technique
Cabinet BERTIAUX - DUFOUR - Architecte - Amiens (80)

janv. 1992 / janv. 1993 Secrétaire commerciale
Agence IMMO - Amiens (80)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016 Niveau Licence Comptabilité Paie - BAC+3
CNAM Picardie

/ juin 2012 BTS Assistante de gestion PME/PMI - BAC+2

/ juin 1992 Baccalauréat professionnel Secrétariat - Bureautique - BAC
Lycée Saint Rémi

/ juin 1990 CAP d'Employée des Services Administratifs et Commerciaux - CAP

/ juin 1990 BEP Communication Administrative - BEP
Lycée Saint Rémi

/ Initiation a la paie - plan de formation de I'entreprise
/ Recouvrement des impayés - plan de formation de I'entreprise
/ Essentiel de la comptabilité - dans le cadre du DIF
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