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Qualités, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / nov. 2022 Assistant de responsable d'agence
l'entreprise Tous à Dom Sucy
Accueil physique et téléphonique des clients et les 
salariés . 
Mise à jour de la base de données clients et salariés 
(vérifications des contrats) .

févr. 2022 / mars 2022 Assistant de responsable d'agence
l'entreprise Tous à Dom Sucy
Gestion des stocks physiques et sur un réseau partagé. 
Participation à la communication interne. 
Vérifications des contrats et d'autres documents 
sensibles .

mai 2021 / juin 2021 Assistant de responsable d'agence
l'entreprise DOMIDOM creteil
Réception du courrier. 
L'observation de l'accueil t'éléphonique .

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / août 2024 BTS compta  BAC+2

/ juil. 2023 Diplômé du baccalauréat professionnel dans le domaine de la gestion
administration  BAC

sept. 2022 / juin 2023 Terminale Professionnelle en Assistance à la Gestion des Organisations et
de leurs Activités
AGOrA

COMPETENCES

base de données clients, excel, powerpoint, word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français
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