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Valence (26000)
************
*****.*************@*****.***

QUALITÉS PRINCIPALES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / Assistante commerciale en vente
Dragon Sport Monblanc
­ standard ­ Gestion des stocks ­ réapprovisionnement­. 
Traitement du courrier

mars 2021 / Assistante commerciale en vente
Maison Noilly Prat Marseillan
­ mise en rayon ­ encaissement ­ commande ­ Archive des 
commandes­ Ventes­ préparation d'événements

janv. 2021 / Assistante de secrétariat
Collège Pierre Deley Marseillan
­Devis­ Facture ­ Suivi de réunion ­ gestion des fournituresclassement­

janv. 2020 / Assistante d'adjointe
Maison Noilly Prat Marseillan
­ Séminaire­ CA ­ Comptabilités ­ standard ­ Relation clients ­

juin 2019 / Assistante commerciale
Maison Noilly Prat Marseillan
­ Commande ­ stock ­ ventes ­Conseil Clients ­

déc. 2018 / Assistante d'adjointe
Maison Noilly prat Marseillan
­ Facture ­ Devis ­Commande ­ Organisation de vente privée ­

janv. 2017 / Salon de toilettage Marseillan
Stage d'observation 
Salon de toilettage Marseillan 2017 ( 3 semaines )

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Bac Gestion administration Economie et Droit ­ BAC

/ juin 2020 BEP des Métiers Administratifs ­ BEP

/ juin 2017 Brevet des collèges

COMPETENCES

Excel, Word, Suite Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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Espagnol Académique

Français
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