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Réceptionniste, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / sept. 2021 Réceptionniste
CAMPING LES CIGALES - Le Muy (83)

* Accueil et conseil clientéle

* Réception des appels téléphoniques

* Contrdle des réservations

* Encaissement (cheques vacances, espéces...)
* Vérification de I'état des hébergements

* Réapprovisionnement des hébergements

juil. 2020 / aoiit 2020 Employée libre service
PETIT CASINO - Vaison-la-Romaine (84)

* Accueil et conseil clientele

* Nettoyage du magasin

* Affichage des prix

* Réassort des produits alimentaires et autres

* Vérification des dates de péremptions des produits

nov. 2018 / déc. 2018 Comptable
Trans Auto Loc - Le Cannet-des-Maures (83)

* Réalisation du bilan comptable

* Gestion de la comptabilité fournisseurs : saisie et rapprochement des factures,
pointage des comptes

* Saisie informatique des documents comptables

* Utilisation de logiciel de comptabilité (Inexweb)

* Tri des documents par dates

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juil. 2021 Baccalauréat / Niveau bac en Francais - BAC
Lycée Thomas Edison - Lorgues (83)

sept. 2017 / juil. 2018 Diplome national du brevet
College Geneviéve De Gaulle-Anthonioz - Carces (83)

sept. 2021 / Baccalauréat / Niveau bac en SES - SVT - BAC
Lycée Thomas Edison - Lorgues (83)

/ étudiante en Terminale
lycée générale et technologique de Lorgues (83)

COMPETENCES

Capacités de communication
Aisance téléphonique
Compétences informatique
Sens de l'organisation
Service clients

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Elémentaire
Espagnol Elémentaire
Francais Professionnel
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