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Assistante RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / juin 2023 Assistante RH
Usines CLAAS France Woippy
Gestion des pointages des intérimaires 

Gestion administrative des stagiaires 

Participation au recrutement des stagiaires (présélection 

téléphonique, publication d'annonce) 

Organisation de réunions 

Accompagnement dans la mise en place d'un nouvel outil 

digital pour les formations

févr. 2022 / juin 2022 Agent logistique
Leclerc Drive Woippy

nov. 2021 / stage 1ère année BTS
Jumo Régulation  Metz
Gestion d'une certification (Projet en lien avec la loi ISO 9001 

sur la qualité des produits) 

Relances fournisseurs 

Gestion des achats de fournitures de bureau

juil. 2021 / sept. 2021 Aidesoignante
EHPAD  Villa Amarelli Amnéville

juin 2021 / stage 2ème année BTS
la Coopette  SaintPrivatLaMontagne
Ventes de produits alimentaires 

Aménagement du magasin 

Mise en rayon

janv. 2021 / stage 1ère année BTS
Optique Tarall  Hagondange
Gestion du courrier et des mails

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Bachelor Chargée de Développement des Ressources Humaines option
Paie  BAC+3
Institution De La Salle  Metz
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sept. 2021 / juin 2022 BTS SAM  BAC+2
Institution De La Salle  Metz

COMPETENCES

SAP, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Salle de sport, Voyage, Musique, Cultures étrangères
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