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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / comptable
Paris ­ 10eme arrondissement (75) Maire de L'Hay les Roses
Missions et taches réalisés : Comptabilisation de facture, 
lettrage, trie et Classement de dossier, réception d'appel téléphonique, 
Répondre au mail client, Immobilisation, tableau 
d'amortissement

janv. 2017 / déc. 2018 Assistant DDFPT
Palaiseau ­ Essonne (91)
Missions et taches réalisés : Réception d'appel téléphonique, 
Répondre au mail de fournisseur ou d'entreprise, Réalisation de 
document, Commande GFC, Trie et classement de dossier, 
Realisation de planning, Rédaction compte rendu réunion

janv. 2014 / janv. 2017 Conseiller de vente
Fresnes ­ Val de marne (94) BUT FRESNES
Mission et taches réalisés : Accueil client, vente de produit, facture 
des produits, rangement des stocks, Réception des colis, SAV, 
Animation d'un produit, inventaire annuel, gestion des stocks, 
Enregistrement de fiche client

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalauréat Professionnel Commerce ­ BAC
Lycée Pauline Roland

/ Baccalauréat Professionnel Gestion­Administration ­ BAC
Lycée Daniel Balavoine

/ BTS Comptabilité Gestion

COMPETENCES

Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Jeux vidéo, Cinéma manga
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