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Conseillere Commerciale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / sept. 2022 Assistante administrative des ventes
Leroy Merlin - Saint Jean de Vedas

Suivi des commandes en cours en relation avec les fournisseurs et les entrepéts,
anticipation des retards prévisionnels, gestion des ruptures en collaboration avec les
conseillers de ventes, suivi des commandes en retard, gestion des anomalies en
relation avec la logistique.

oct. 2021 / avr. 2022 Gestionnaire d’approvisionnement
Logitrade - Castelnau-le-Lez

Saisir et assurer le suivi des commandes, négociation occasionnelle des prix et
conditions de paiement les plus favorables, gérer les demandes de prix des
approvisionnements et régularisations éventuelles, assurer la réception et livraison des
produits et services, gestion des factures et litiges.

avr. 2021 / sept. 2021  Assistant Sav
Leroy Merlin Saint jean de Vedas

Accueil physique et conseils techniques, prise en charge des avaries, commande des
piéces détachées, préparation des envoies en réparation ou retour aux fournisseurs,
contréle et gestion des retours de réparation puis mise en disponibilité, gestion du parc
de location de matériel (15 machines) et des consommables, entretien et nettoyage
du matériel.

déc. 2018 / nov. 2019 Conseillere commerciale
Costco Wholesale Villejust, Ile-de-France, Essonne, France

Intérim ponctuel les Week-ends et jours fériés

Vente et démonstration de tout type de produit suivant le discours ou la stratégie
commerciale du fournisseur, réassort du rayonnage, respect des normes d'hygiene
alimentaires, des cuissons ainsi que des doses de distribution d'alcool.

févr. 2018 / oct. 2019 Assistante commerciale
SCP SCIENCE Villebon-sur-Yvette, Ile-de-France, Essonne, France

Traitement des demandes commerciales, des devis et commandes, gestion des
RMAs et traitement des litiges avec les clients, facturation et avoir, suivi des
commandes, référent audit interne, gestion administrative occasionnelle des
expéditions.

sept. 2016 / sept. 2017 Gestionnaire commerciale technique
RCDPRO Assurances Massy, Ile-de-France, Essonne, France

Souscription des contrats d'assurance Dommages Ouvrage, contrble technique des
devis et assurances décennales des artisans sur les chantiers, gestion d'un
portefeuille courtier et client, démarche commerciale sur I'évolution des modalités
de souscription, participation a la Journée du courtage.

juin 2014 / mars 2015  Assistante administrative polyvalente
Hopital privé Jacques Cartier Massy, Ile-de-France, Essonne, France

Gestion des dossiers administratifs des patients des admissions aux sorties,
Facturation, relation avec les mutuelles et la sécurité sociale, vente de prestations
hételieres.

sept. 2012 / sept. 2014 Agent d'accueil polyvalent
Groupe Pénélope Antony, Ile-de-France, Hauts-de-Seine, France
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Accueil personnalisé pour des clients prestigieux, tels que les siéges sociaux de
Chronopost, InfoproDigital (magazine L'usine Nouvelle), le Groupe Pomona
(Grossiste alimentaire).

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2020 / aujourd'hui Certification Décorateur d'intérieur
Centre Européen de Formation

sept. 2008 / juil. 2012 Baccalauréat Professionnel Secrétariat - BAC

Lycée Parc de Vilgénis

COMPETENCES
Word / Excel, Outlook, Sketchup - Vray / Adobe Photoshop, Google, Cegi, AS400

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

Décoration d'intérieur, Cuisine, Infographie
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