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secrétaire polyvalente, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2023 secrétaire polyvalente
SUD ECOWATT

janv. 2021 / Hôtesse d'accueil
PEUGEOT MACARD
­ Accueil et renseignements physique et 
téléphonique

janv. 1996 / déc. 1999 Hôtesse d'accueil
Nature et Découvertes (Paris)
­ Accueil et renseignement de la clientèle 
­ Tenue et gestion de la caisse 
­ Responsable du rayon bijouterie 
­ Réception, contrôle et inventaire de la marchandise

janv. 1995 / Hôtesse d'accueil
Air France (Roissy)
­ Accueil et renseignement de la clientèle 
­ Enregistrement et embarquement des passagers 
­ Gestion du courrier et des tâches administratives 
simples

janv. 1993 / Hôtesse d'accueil
Go Sport
­ Accueil et renseignement de la clientèle 
­ Tenue et gestion de la caisse

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1992 Licence en Admistration Economique et Sociale ­ BAC+3

/ juin 1989 BAC G2 (techiques quantitaves de gestion) ­ BAC

COMPETENCES

SAGE, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français
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