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Gestionnaire RH, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / Gestionnaire RH
Uniprévoyance
Administration du personnel : rédaction de contrats de travail et 
d'attestations, suivi des temps de travail et absences, embauches 
Paie : envoi des variables de paie au prestataire et contrôle des bulletins, 
suivi des augmentations annuelles individuelles 
Formation : recensement des besoins, construction du plan, mise en 
œuvre et suivi 
Études RH : réalisation des enquêtes / reporting demandées par la branche 
professionnelle 
Relations sociales : préparation des documents pour les réunions avec les 
partenaires sociaux 
Gestion de carrière : suivi du déroulement des entretiens annuels et 
professionnels

août 2020 / août 2022 Analyste RH et Support au Recrutement en alternance
Société Générale
Recrutement au niveau groupe, sur le périmètre France : 
Sourcing / tri des CV (profils IT & Finance) 
Recherches de profils sur les outils internes par mots clés 
Recherches de candidats sur LinkedIn 
Réécriture et publication d'offres en interne et à l'externe sur jobboards 
Organisation / planification d'entretien 
Aide sur l'organisation d'un évènement de recrutement type jobdating

sept. 2019 / août 2020 Gestionnaire RH en alternance
RATP
Informer, orienter et conseiller les salariés sur leurs droits et obligations, 
mettre en oeuvre des actes de gestion administrative concernant la 
situation des salariés, exploiter les outils informatiques RH pour fournir et 
obtenir des données fiables

sept. 2017 / août 2019 Assistante administrative en alternance
Alcopa Auction
Gestion administrative et organisationnelle de documents, relance auprès 
des fournisseurs, contestation de contraventions routières (dénonciation 
changement de propriétaire), organisation de missions de transports

août 2015 / août 2017 Equipière polyvalente
McDonald's
Gestion de la caisse, accompagnement des clients dans leurs commandes, 
élaboration des recettes en cuisine, respect des règles d'hygiène

/ Analyste RH
Société Générale
Pilotage/reporting sur les données de recrutement et pourvois de poste 
dans un périmètre 
Réalisation de tableau de bord (via Excel et Powerpoint) sur les données 
clés du département/service 
Création de matrices de suivi de budget (Excel) et pilotage 
Demandes ponctuelles de données chiffrées 
Rédaction et mise à jour de procédures
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / août 2020 Bachelor Chargé des RH (Titre RNCP niv. 5)  BAC+3
SUP DES RH

sept. 2017 / août 2019 BTS Assistant Manager  BAC+2
INFA

sept. 2014 / août 2017 Licence LEA Langues Etrangères Appliquées (Anglais  Espagnol)  BAC+3

sept. 2012 / août 2014 Baccalauréat STMG option Communication et Gestion des RH  BAC
Lycée Grégor Mendel

/ Ms Manager RH (Titre RNCP niv. 7)  BAC+4
Ascencia Business School

COMPETENCES

SAGE, Excel, Powerpoint, TALEO

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Bilingue

Français

Portugais Académique
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