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PROFIL PROFESSIONNEL Etudiant dans le domaine de sciences
économiques de gestion et, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / janv. 2024 Employé administratif d'exploitation
Stef Transport minais _ Paris
* Saisie informatique de documents dans l'outil de gestion et dans les 
tableaux de bord, contrôle des informations (données chiffrées et 
qualitatives). 
* Numérisation de documents, rangement des fichiers, tri et archivage 
conformément aux procédures. 
* P.éponclre aux demandes spécifiques de 
nos clients et suivez les engagements pris. 
* Gestion et réponse aux emails

avr. 2023 / juin 2023 Chef de centre réparation automobile
Jumbo cuira.« services. paris, AulnaysousBols
* gestion finandère du centre devis et facturation 
* Conseiller les clients sur l'entretien de leur véhicule en leur proposant 
un devis adapté. 
* Préparation des commandes clients en vérifiant les références des 
marchandises et en respectant les quantités demandées. 
* Accueil courtois des clients pour identifier les besoins de leurs 
véhicules.

déc. 2022 / Chauffeur livreur
Entreprise de Livraison paris, Paris
* Préparation des commandes des clients pour la livraison. 
* Appel téléphonique des clients pour les prévenir de l'arrivée.

janv. 2021 / juin 2022 Aide comptable
Eu ri industrie générale équipements !Ge Bélaia 06000 Algérie
* Écritures comptables, saisie des transactions quotidiennes au journal 
OU au grand livre. 
* Réception et tri du courrier, dispatching des plis aux collaborateurs_ 
* Création de tableurs sur Excel pour le suivi comptable.

juil. 2020 / sept. 2020 Employé de restauration
Restaurant, Fast food . Béjaia
* Accueil de la clientèle 
* prendre des commandes 
* Réception des marchandises déchargement des camions, contrôle 
des produits (quantité et qualité), rangement en réserve et en secteur 
froid. 
* Mise en place de la salle et nettoyage en fin de service_

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Master en Comptabilité Audit : science economique de gestion et
cornerciales  BAC+4

/ juin 2019 Licence Finance et comptabilité : Sciences economique de gestiOn et
comerciales, Comptabilité et Finance; Obtention de diplôme du Licence 
BAC+3
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Université abderrahmane Mira " Bejaia . Algérie

/ juin 2016 Baccalauréat Série Gestion et Econimie; Baccalauréat  BAC
Lycée Ibn Sina, Bejaia . Algérie

/ Obtention de diplôme du Master  BAC+4
Université Abderrahmane Mira, Béjaia , Algérie

/ diplôme universitaire DU en Connaissances fondamentales en
Informatiques
Université de Montpellier faculté d'économie . Montpellier , France

/ Diplôme universitaire connaissance fondamentales en informatiques
informatique

COMPETENCES

Excel, power Point, Visual studio code, Microsoft office word, python, SAS, SQL, tableur, traitement des
données

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français

Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Lecture, nternet, Voyage, Sport
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