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Enseignante, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2023 Enseignante
Ecole primaire, Algérie

janv. 2019 / janv. 2020 Attaché principal d'administration
établissement Publique Hospitalier de Ain El Hammam, Algérie
- Accueil physique et téléphonique.
- Rédaction des mails, des courriers.
-Tenue de I'agenda du directeur et des employés.
-Préparation et organisation des réunions.

janv. 2019 / Stagiaire
Créche LA SOURIS VERTE a Ain El Hammam, Algérie

-Accueille des enfants et des parents.
- assurer le confort, la sante, et la sécurité des enfants.

janv. 2013 / janv. 2019 Gestionnaire des Ressources Humaines
Mairie de Ain El Hammam, Algérie

-Etablissement du salaire et de la prime de rendement des
fonctionnaires de la mairie et engagement du budget au
niveau du service de contréle financier.

- Suivi du régime de la sécurité sociale des employés.

- Suivi du régime des allocations familiales, de la prime de
scolarité et des ceuvres sociales des employés de la mairie.

janv. 2011 / déc. 2012 Gestionnaire des Ressources Humaines
Mairie de Ain El Hammam, Algérie

- classement et suivi des dossiers du personnel
(avancement d'échellon, promotion, départ en retraite)

janv. 2007 / déc. 2008 Stagiaire

Entreprise des Industries Electroniques EPE/ELECTRO-INDUSTRIES/SPA,
AZAZGA

- Affectée au bureau des ressources humaines En vue de

préparation du mémoire de fin de formation

ayant pour théme : la rémunération du personnel.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Diplome d'étude en langue francaise DELF B2

/ juin 2019 Attestation de formation Assistante Maternelle

/ juin 2018 Attestation de formation aux premiers secours

/ juin 2014 Licence en sciences juridiques et administratives - BAC+3
/ juin 2009 Attestation de qualification agent de saisie informatique
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/ juin 2008 Brevet de Technicien Supérieur en Gestion des Ressources Humaines -
BAC+2

école INSIM et INSFP de Tizi Ouzou, Algerie

/ juin 2008 BACCALAUREAT Sciences et lettres humaines - BAC

/ BTS Ressources Humaines/ Licence droit - BAC+3

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais Bilingue
Arabe Elémentaire
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