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ASSISTANTE FUNERAIRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2023 / mai 2024 ASSISTANTE FUNERAIRE
POMPES FUNERBRES DE SAVOY ­ 73700 BSM
obsèques ­ élaboration des documents administratifs ­ devis ­ facturation ­ stock

avr. 2020 / oct. 2023 SECRETAIRE / COMPTABLE / RESSOURCES HUMAINES
SARL MARMOTTAN TP ­73640 STE FOY TARENTAISE
comptable (clients et fournisseurs) ­ contrats salariés, DPAE, gestion des absences, 
suivi arrêts de travail et mutuelle, préparation salaires, suivi des CP) ­ secrétariat
divers 
(accueil clients et fournisseurs, courriers...)

avr. 2018 / mars 2020 AGENT EN CHARGE DES RECETTES
MAIRIE DE MONTVALEZAN ­ 73700 MONTVALEZAN
en charge des régies stationnement, marché forain, taxe de séjour, produits divers, 
périscolaire ­ responsable les logements communaux ­ suivie des recettes du SPA, de 
la crèche.. ­ montage et suivi des dossiers de subventions.

avr. 2017 / avr. 2018 GESTIONNAIRE ADMINISTRATIF ET FINANCIER
EHPAD « LA MAISON DU SOLEIL » ­ 73210 AIME
titres...) ­ Etablissement, suivi et gestion du budget (en lien avec les autorités de 
tarification) ­ Ressources humaines (DPAE, contrats, suivie des arrêts de travail, 
salaires, documents de fin de contrats, bilan social...)

juin 2015 / avr. 2017 COMPTABLE
CABINET D'EXPERTISE COMPTABLE MG ­ 73210 AIME
COMPTABLE : saisie documents comptables, mises à jour dossiers comptables sur 
portefeuille clients, déclarations TVA, DSI, DAS2, accueil clients...

août 2013 / juin 2015 SECRETAIRE / COMPTABLE
EHPAD « LA MAISON DU SOLEIL » ­ 73700 AIME
résidents, secrétariat courant, saisie titres et mandats, préparation facturation...

déc. 2004 / mai 2009 VENDEUSE
BOUTIQUE « VUE D'INTERIEUR » ­ 73700 BSM
VENDEUSE : accueil clients, réception marchandises, ventes, commandes clients,
suivie 
des stocks...

avr. 2004 / juin 2015 SECRETAIRE / COMPTABLE / RESSOURCES HUMAINES
SARL LA BESSONNERIE SAVOYARDE ­ 73700 BSM
comptable, suivie des règlements clients, contrats de travail des salariés, suivi des 
congés payés....

déc. 2001 / oct. 2004 VENDEUSE ­ RESPONSABLE RAYON SPORT
TWINNER ­ 73700 BSM
sport, mise en rayon, suivi des stocks....

janv. 1997 / déc. 2001 vendeuse
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1997 BACCALAUREAT ­ SERIE S (option SVT) ­ BAC

/ juin 1989 BREVET DES COLLEGES

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Elémentaire

Italien Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Montagne, natation, lecture, chasse
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