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Secrétaire (médicale), Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2013 / aujourd'hui Facteur
Centre de tri Pernes les fontaines
D'abord, j'ai été facteur remplaçant dans une équipe de Mazan, SaintDidier de 8
facteurs pendant 5 ans. 
Devenue titulaire d'une tournée puis j'ai évolué vers un poste de facteur d'équipe dans
une équipe de Pernes les fontaines, Althen les paluds, les Valayans et la Roque sur
Pernes de 10 facteurs. 
Je suis amenée à tous les remplacer mais également à faire du travail sur ordinateur
et aussi à faire le lien entre les clients les facteurs ou avec la direction (courrier chien
méchant, à gérer quelconque problème de distribution du courrier, avertir les facteurs
de tout changement...) 
J'occupe ce poste depuis octobre 2017

janv. 2011 / Ouvrier de cave
Cave La Courtoise de SaintDidier
* Réception des vendanges

janv. 2010 / janv. 2011 Adjoint au Patrimoine et adjoint technique
Mairie et Camping de Pernes Les Fontaines
(1 an) 
Entretien des sanitaires, écoles, service cantine 
III Accueil physiques des clients 
IIIIII Réception des appels téléphoniques 
IIIIIIIII Prise en charge des clients (réservations, emplacements) 
IVIVIV Manipulation de l'argent

juil. 2008 / déc. 2009 Factrice
Factrice  LA POSTE  Centre de tri  Carpentras
* Tri et acheminement du courrier 
* Distribution en voiture du courrier 
* Distribution des colis et lettres recommandées

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011 Formation de Secrétaire Médicale; Certificat de secrétaire médicale
Culture et Formation

sept. 2006 / juin 2008 BAC PROFESSIONNEL « Services en Milieu Rural »  BAC
Lycée D'enseignement Général et Technologique Agricole  Louis Giraud 
CarpentrasSerres

sept. 2003 / juin 2005 BEPA « Services aux Personnes »
Lycée Professionnel privé Les Chênes  Carpentras

COMPETENCES

Word, Excel, Open Office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Courant
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