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Tess SIMBA Gestionnaire Administrative, Compétences
Professionnelles, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / mars 2022 Gestionnaire administrative
Agence de Services et de Paiements  Direction Régionale d'Ile de France 
Montreuil

août 2019 / Agente crematorium
Cimetière intercommunal des Joncherolles, 93430 Villetaneuse
* Maître de cérémonie funéraire, agent 
d'accueil : gestion des plannings et 
services de crémation, opérateur de 
services de crémation.

mai 2019 / juin 2019 Agente de service aux entreprises
ODITY France
* Agente au service alternatif de la 
Relation client. 
* Prospection commerciale

sept. 2018 / avr. 2019 Apprentie
La Régie Des Comptes Nominatifs, Maison d'Arrêt Des Hauts Des Seine
* Courriers, enregistrements et analyses 
indemnisations des parties civiles, 
domaine juridico comptable, gestion 
et organisation des paies.

déc. 2015 / août 2018 Hôtesse, réceptionniste, Barman
Restaurant familial '' CHEZ NOUS '' (SaintFrançois, Guadeloupe 971)

janv. 2015 / déc. 2017 Professeur de Tennis
Tennis Club De Raisins Clairs (Guadeloupe)
* Apprentissage du sport en école de 
sport. 
* Activités physiques, autonomie 
d'organisation et sécurisation des 
lieux.

avr. 2013 / oct. 2022 Gestionnaire de copropriété
Syndic Batim et Fils  Saint Denis

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ mai 2021 Certification de formation de Management  Gestion de projet
Ecole Française

/ juin 2018 Baccalauréat STMG : Projet Marketing  BAC
Lycée Faustin Fléret  (Guadeloupe)

sept. 2015 / juin 2017 Brevet d'Initiation sportive (TENNIS) et BAFA Apprentissage de

CV référence 1939734 généré par Distrijob le 08/05/2024



l'encadrement des enfants (de 4 à 16 ans). Maîtrise de la sécurité et de
l'organisation  BAC+4

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture énigmatique, Activités éducatives et culturelles, Sport, Tennis, handball, rugby
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