
****** ******
Nationalité Française
Mariée

* *** ** ****
BlaincourtlèsPrécy (60460)
************
******@*******.**

Secrétaire Freelance, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / Secrétaire Freelance
AT Services  BlaincourtlèsPrécy (60)

août 2019 / août 2023 Assistante Maternelle
BlaincourtlèsPrécy (60)

nov. 2012 / juin 2019 Assistante Administrative
Bailly SA (95)
* Saisie des commandes clients. 
* Saisie des expéditions transport et résolution des divers litiges. 
* Saisie des règlements clients et pointage des comptes. 
* Diverses tâches administratives

mai 2012 / oct. 2012 Assistante Gestion des flux
Routière de l'est parisien (95)

oct. 2011 / mai 2012 Administratif
Lyovel SA
* Comptabilité client / Administratif. 
* Back Office. 
* Coffre.

juil. 2009 / août 2011 Comptable et Informaticienne
Routière de l'est parisien (95)
* Comptabilité client. 
* Exploitation et maintenance utilisateur, Gestion du parc informatique, 
gestion des commandes et participation à la mise en place d'un nouveau 
logiciel du Groupe (paramétrage et test jusqu'à la mise en production).

mars 2009 / juin 2009 Routière
Service Achat  Routière de l'est parisien (95)
* Gestion des commandes.

juil. 2008 / févr. 2009 comptable
Routière de l'est parisien (95)
* Comptabilité client et fournisseur.

nov. 2007 / juil. 2008 Comptable
Cabinet Saffre (95)
* Travail comptable dans sa globalité.

sept. 2007 / oct. 2007 Comptable
Sogecompta (75)
* Travail comptable dans sa globalité.

août 2007 / Animatrice
Centre de loisir St Blin (95)
* Encadrement des enfants, animation, 
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Participation aux sorties.

juil. 2005 / Animatrice
Centre de loisir St Blin (95)
* Encadrement des enfants, animation, 
Participation aux sorties, Séjour.

févr. 2005 / Animatrice
Centre de loisir St Blin (95)
(1semaine) 
* Encadrement des enfants, animation, 
Participation aux sorties.

janv. 2005 / déc. 2007 Apprentissage comptable
AETCO (95)
* Saisie, note de frais, comptabilité client.

août 2004 / Stagiaire BAFA
Centre de loisir St Blin (95)
* Encadrement des enfants, organisation d'activité 
Participation aux sorties.

janv. 2004 / assistante sanitaire
BAFA

janv. 2004 / AFPS

juin 2001 / Secrétaire
SIC EXPRESS société de transport (95)
* Remonter d'information, saisie informatique, classement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2022 Formation Complète Assistante Maternelle

/ juin 2008 BTS de comptabilité (candidat libre)  BAC+2

sept. 2005 / juin 2007 Niveau BTS de comptabilité et gestion  BAC+2
Ecole IMCP 75010 Paris

/ juin 2005 Niveau Bac scientifique  BAC
Lycée René Cassin 95500 Gonesse

/ juin 2000 Brevet des collèges
Collège Pablo Picasso 95140 Garges les Gonesse

COMPETENCES

CCMX, Ciel, CODA, AS400, Pack Office, Gestion du parc informatique, Coffre

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Professionnel

Français
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