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Véhicule personnel SECRETARIAT, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / Assistante de vie
Association Bleu Printemps

oct. 2021 / déc. 2021 Lycéé Jacquard 09 Lavelanet

août 2021 / sept. 2021 Agent d'entretien
Collèges de Lavelanet Rèche Sandra

sept. 2019 / Accompagnement,assistance 
Entretien,petite enfance,secrétariat

déc. 1976 / mars 2002 Transports Mathieu Sa 09 Lavelanet) : 37 Av. Alsace Lorraine SECRETARIAT
service FACTURATION 09300 Lavelanet
. Standard téléphonique 
didier.lienard@sfr.fr . Enregistrement des transports sur Itemtrans 
. Création de comptes professionnels/particuliers 
Sérieuse, sociable, autonome, . Facturations des clients professionnels/particuliers 
méthodique, organisée . Réalisation d' avoirs 
. Traitement de demandes de documents par mail . Service courrier 
Langues : . Classement de dossiers/archivages

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1999 Baccalauréat Professionnel Transport et Logistique ­ BAC
Lycée Professionnel Francoise 31 Toulouse

/ juin 1996 Brevet Professionnel Transport et Logistique
Lycée Professionnel Jacquard Lavelanet

COMPETENCES

Word, Wintrans, itemtrans

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Marche, yoga
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