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secrétaire commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / secrétaire commerciale
Menuiserie Lucoise. Le Luc
Missions et tâches réalisées: devis, factures, relances clients, comptabilité et gestion
courante de l'entreprise, 
plannings des équipes, commande des menuiseries.

janv. 2018 / juin 2020 Secretaire commerciale
Soditech menuiseries Fréjus
Missions et tâches réalisées: Devis, factures, relances clients, plannings des équipes.

janv. 2014 / janv. 2018 Responsable adjointe
Picard surgelés, secteur agroalimentaire. Le Cannet des Maures et Brignoles
Missions et tâches réalisées: Commandes, réassort, réalisation inventaire complet,
plannings des équipes, 
gestion des arrêts maladies, recrutement du personnel, encaissements clients,
ouvertures et fermetures du 
magasin, merchandising.

janv. 2012 / janv. 2014 gérante de l'entreprise
Menuiserie Lucoise. Le Luc
Missions et tâches réalisées: devis, factures, relances clients, comptabilité et gestion
courante de l'entreprise, 
plannings des équipes, commande des menuiseries.

janv. 2012 / Agent d'entretien
Unitra Le Luc
Poste occupé :Diverses missions 
Missions et tâches réalisées : inventaires et missions d'agent d'entretien.

janv. 2009 / janv. 2012 conjoint collaborateur
Renov' Pro Menuiserie Les Arcs
Missions et tâches réalisées: accueil des clients, devis, factures, relances clients,
comptabilité courante.

janv. 2000 / janv. 2009 secrétaire
Detrez Menuiserie Les Arcs sur Argens
Missions et tâches réalisées: accueil des clients, secrétariat et compabilité courante.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2000 CAP Esthétique, cosmétique, ventes conseils et services ­ CAP
Lycée A. Camus, Fréjus

/ juin 1996 Brevet des collèges
Collège de Vidauban

COMPETENCES
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SAP, Excel, PowerPoint, Word, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

Sports, Nature, musique, Lecture, Cinéma
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