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Secrétaire d'auto école, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / janv. 2024 Secrétaire d'auto école
Smile Permis ­ Grenoble
Gestion du planning, accueillir et renseigner les clients, établir le 
suivie des véhicule, gestion du standard téléphonique.

nov. 2021 / mars 2022 Stagiaire
Tremplin sport formation ­ Voiron
­Gestion du standard téléphonique , accueil professionnel des 
clients , édition des cartes d'hébergement et de restauration.

janv. 2021 / Stagiaire
Auchan supermarché ­ Voiron
­Accueil professionnel des clients, répondre aux demandes des 
clients, inventaire de caisse, réception, livraison et envois des 
colis.

févr. 2002 / Alternante
Siège Social de King jouet ­ Voiron Se pte
­Saisie de facture, pointage de bon de réception, gestion de la 
boîte mail, réception et triage du courrier.

févr. 2002 / Baby­sitter

/ Salariée
Burger King Saint­Egrève
­Accueil et service du client. informations sur les nouveaux 
produits, préparation de commande, contribution au nettoyage 
des locaux.

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2001 / févr. 2002 Baccalauréat professionnel Accueil relation clients usagers ­ BAC
Collège la Garenne ­ Voiron

/ févr. 2002 BTS Ge stion de la PME ­ BAC+2
Lycée professionnel les Gorges ­ Voiron

/ Bac professionnel Métiers de l'accueil ­ BAC

/ ASSR 1 et 2 Code de la route

/ Diplômé e e n 2 019

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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