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POINTS FORTS, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / Assistante administrative
ROEDERER courtier en assurances
mails, suivi de dossiers, classification des documents et des informations selon les
services 
concernés, saisie des documents numériques, archivage, gestion des flux
administratifs 
entrants et sortants.

juil. 2018 / sept. 2021 Coupes de mariée, coloration, mise en beauté : cil­à­cil, prothèses ongulaires et nail
art, 
maquillage (tout type de thème), épilation.

févr. 2018 / Stage des 3èmes
Laboratoire d'analyse de biologie médicale BIOLIA SCHATZ, Strasbourg
Stage de découverte du métier de secrétaire médicale et d'observation du monde de 
l'entreprise et du domaine médical. Accueil des patients, veille à leur confort et 
installation en salle d'attente, observation du traitement des analyses, rassurer le
patient 
pendant la prise de sang, traitement du courrier.

janv. 2018 / déc. 2021 Activités manuelles, animations, goûters, peinture et jeux.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 Seconde générale et Première STMG
Lycée Scheurer Kestner Thann

sept. 2016 / juin 2017 Section européenne anglais
Collège Rémi Faesch, Thann

COMPETENCES

Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Académique

Allemand Académique

Français

Arabe Professionnel

CENTRES D'INTERETS

sport, Salle de sport, Gymnastique, Handball en, Peinture, photographie, maquillage, animaux, cuisine,
Voyages, Ecosse, Angleterre, Italie, Espagne, Suisse, Maroc, Allemagne
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