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secrétaire, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / mars 2023 secrétaire
Mairie, salviac (46)
* état civil 
* enregistrement listes électorales 
* gestion du courrier 
* rédaction compte rendu

nov. 2022 / déc. 2022 préparateur de commande
Maison Martegoute, salviac (46)
* conditionnement 
* préparation des produits

sept. 2020 / mai 2022 Secrétaire médicale
RST, Frayssinet le gelat (46)
* prise de rendezvous 
* gestion emploi du temps 
* rédaction compte rendu

nov. 2019 / sept. 2020 Agent de service hospitalier
Clinique du Quercy, Mercues (46)
* entretien des locaux 
* aide à la personne

mai 2018 / oct. 2019 aide à domicile
ASAD, Blaye les mines (81)
* aide à la préparation des repas 
* entretien et nettoyage des lieux de vie 
* accompagnement aux rendez vous médicaux

déc. 2017 / avr. 2018 employée polyvalente
Intermarché , Gourdon (46)
* mise en rayon 
* rayon traditionnel

nov. 2017 / déc. 2017 employée polyvalente
Leclerc , Villefranche de Rouergue (12)
* mise en rayon électroménager 
* manutention

juin 2016 / nov. 2017 responsable rayon
IBSO Calipage, Villefranche de Rouergue (12)
* secrétariat / comptabilité 
* gestion marchandise et tenue des rayons

sept. 2013 / mai 2016 vendeuse
Boulangerie DIMITRI Cazals et Frayssinet le gelat (46)
* gestion en autonomie de la boutique 
* prise de commande 
* gestion de caisse
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2011 / juil. 2013 Certification EXCEL

sept. 2009 / juin 2011 BAC PRO SECRÉTARIAT COMPTABILITÉ  BAC
lycée Clément Marot, Cahors (46)

/ CAP VENTE  CAP
lycée Léo Ferré, Gourdon (46)

COMPETENCES

EXCEL

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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