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Assistante Comptable, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / juil. 2022 Assistante Comptable
Tenor Strasbourg, France
Saisir les documents comptables . 
Contrôle et lettrage des comptes des tiers 
Déclaration et l'enregistrement de TVA . 
Préparation des notes de frais . 
Saisir les éléments de paie. 
Etablir les rapprochements bancaires.

déc. 2021 / Caissière
Pro­inter Strasbourg, France
Accueillir et orienter les clients. 
Réalisation d'enregistrement des ventes et l'encaissement de produits.

mars 2021 / Chargée d'accueil
SANAD Assurance
Rédiger un contrat d'assurance. 
Contacter les clients pour les inciter à renouveler leurs contrats d'assurance. 
Faire le calcul des tarifs pour les gens qui souhaitent avoir une assurance pour une 
durée déterminée.

janv. 2020 / Guichetière accueil
Crédit Agricole CAM
Vision globale sur le secteur bancaire. 
Réalisation des opérations caisse Supervision des transactions réalisées. 
La clôture du caisse

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2022 / oct. 2022 ELAN Strasbourg, France ABS, CléA

oct. 2021 / janv. 2022 ReForme Strasbourg,France

sept. 2019 / juin 2020 Faculté des Sciences Juridiques Economiques et Sociales Université

sept. 2018 / juin 2019 Faculté des Sciences Juridiques Economiques et Sociales Université

sept. 2016 / juin 2017 Lycée SH

/ Baccalauréat scientifique ­ BAC

/ Deug en Sciences économiques ­ BAC+2

/ Licence fondamentale en Sciences de Gestion ­ BAC+3

COMPETENCES
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Ciel, Sage, Access, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Arabe

Turc

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Ecriture
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