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Courtoise Consciencieuse Organisée, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Chargé de recrutement
Crit Intérim, Gennevilliers (92)
Sourcing et démarche de recrutement (présélection, entretien, évaluations de 
compétences), mise en place de contrat et gestions des démarches RH, suivi des 
missions et prestations, gestion de la relation et satisfaction client, gestion des 
habilitations et équipements requis ­ CDI ­

janv. 2018 / Assistante de Gestion
RTE International, Puteaux (92)
Programmation et préparation des réunions d'informations, Préparation bon de 
commande fournisseur, Entrée des factures d'achat et de ventes sur Sage, 
Classement et archivages des contrats en fin de réalisation, gestion des litiges 
clients ou fournisseurs ­ intérim ­

janv. 2016 / Administratrice des ventes
CIRTEUS (92)
Gestion Administrative (traitement du courrier, traitement des mails) Gestion du 
portefeuille client, Préparation des bons de commandes pour les prestataires, 
facturation client, traitement des factures d'achats et de ventes dans le logiciel 
Sage. ­ intérim­

janv. 2011 / Assistante Maternelle
Argenteuil (95)
CDI ­ 5 ans ­

janv. 2010 / Vendeuse en prêt à porter
New Look, Bry sur Marne (94)
Accueil physique de la clientèle, Caisse, rangement des rayons, conseil clientèle 
CDD

janv. 2009 / Chargée de développement
Campus Formation et Métier, Bobigny (93)
Traitement du courrier, Prise de RDV & relances téléphoniques, prospection 
téléphonique et terrain, sourcing des candidats selon profil recherché par 
l'entreprise partenaire, programmation et réalisation de réunion d'information, 
animation de forum pour étudiant, rédaction de profil de poste 
Alternance ­ 2ans ­

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Titre professionnel Gestionnaire de paie
CFormaPro Conseil ­ Montmorency (95)

/ juin 2009 BTS Management des unités commerciales (Alternance) ­ BAC+2
Campus Formation et Métier ­ Bobigny (93)

/ juin 2005 BACCALAUREAT Economiques et Sociales ­ BAC
Lycée Alfred Kastler ­ Denain (59)
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COMPETENCES

Word, Excel, outlook, PowerPoint, Photofiltre

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Lecture, Voyages
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