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Employée Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / nov. 2023 Administratrice de Production
Comédie d'Aix
Gérer la billetterie & l’accueil du public & des artistes
Gérer la communication & l'information : site, réseaux sociaux
Diffuser & gérer les relations presse
Suivre & optimiser les partenariats régionaux & locaux
Mettre en place des actions de médiation : MOMAIX 2023, ...

mai 2022 / mai 2022 Hôtesse d'accueil, employée conditionnement
Capsum

janv. 2020 / Assistante communication
Festival image sonore, Paris/Bourgogne­Franche­Comté
CR­DA posts, stories, publicités Instagram & Facebook 
Billetterie / Communication externe : CR/DA et distribution tracts & affiches

janv. 2019 / Chargée de projets Fidélisation des donateurs
AssociationAIDES, Pantin
Concevoir et organiser des campagnes d'appels à dons : Fidélisation / CR­DA RA & RF

janv. 2019 / Fondatrice ­administratrice
Association CULTURE MAM
Concevoir un festival culturel ( 2 jours), création événementiel, recherche des
financements, partenaires, artistes, administrer le projet

janv. 2018 / janv. 2019 Chargée de projets marketing direct
Association AIDES ET ACTIONS, Paris
Concevoir et coordonner des campagnes d'appels à dons : Prospection­Fidélisation

janv. 2011 / déc. 2017 Chargée de projets marketing direct
FondationAPPRENTIS D'AUTEUIL, Paris
Campagnes d'appels à dons : Prospection­Fidélisation­Magazine, tél & digital 
Promouvoir les Libéralités : PMF pour les demandes d'information / AP / CP

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2020 Mastère Professionnel; Administration de Projets Culturels, spécialité
SPECTACLE VIVANT ­ BAC+4
IESA | Paris

sept. 2006 / juin 2008 Master; Management & Stratégie d'Entreprise, spécialité
COMMUNICATION ­ BAC+4
ISEFAC | Paris

sept. 2003 / juin 2006 Licence LLCE; Espagnol, option THÉÂTRE ­ BAC+3
ICP | Paris
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COMPETENCES

Adobe, Pack Office, Open Office, Wix, WordPress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Responsable communication et trésorière, AAEB, Paris/Bordeaux
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