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EMPLOYEE LIBRE SERVICE / EMPLOYEE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2017 / déc. 2017 Employée
TOYS « R »US, BRON

* Renseignement clients
* Mise en rayon

févr. 2017 / juin 2017 Vacataire

['université Claude Bernard, Lyon 1, Institut des Sciences et Techniques de la
Réadaptation

mai 2010 / aoiit 2010 Adjoint administrative
faculté Claude Bernard, LYON 1

* Traitement du courrier

* Gestion de la scolarité des étudiants sous l'autorité de la directrice et en appui
aux secrétaires :

* préparation des examens

* gestion stages étudiants

* préparation de la rentrée scolaire

juil. 2008 / Assistante comptable
CAPVI
* Saisie, contréle et classement des factures fournisseurs

mars 2008 / Assistante administrative
DHL Express, BRON

* Traitement du courrier
* Mise a jour du fichier client

janv. 2002 / sept. 2007 Employée polyvalente
SUPER U et INTERMARCHE, VENISSIEUX

* Gestion de rayons dans le secteur épicerie
* Mise en rayon dans le secteur épicerie
* Vendeuse au rayon marée

nov. 2001 / janv. 2002 Employée
TOYS « R »US, BRON
* Mise en rayon des jouets

janv. 1998 / janv. 2001 Employée libre-service
INTERMARCHE, VENISSIEUX
* Mise en rayon dans le secteur épicerie

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2008 Formation secrétaire comptable
AFPA, VENISSIEUX

/ juin 1996 Formation responsable de rayon
PEZENAS (34)
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sept. 1994 / juin 1995 1ére année BTS action commerciale - BAC+2

/ juin 1994 Bac G3 (commerce) - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Marche a pied
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