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Stagiaire Assistant Gestion, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / Stagiaire Assistant Gestion
ACQ Rénov 21 Rue Aristide Briand, 69800 SaintPriest
juin 2022 Etablir le budget prévisionnel, Suivi quotidien des demandes clients et
négocier 
avec les clients, 
Numérisation et classement des dossier 
Relation avec les fournisseurs...etc. 
Gestion des services généraux (téléphonie, fournitures, matériel informatique...).

janv. 2022 / Vendeur Polyvalent
PRIMARK FRANCE SAS Lyon, France
Encaissement, Conseil et orientation des clients. Rangement et merchandising. 
Garant des produits mis en vente dans les rayons (bon état, étiqueté...) 
Bonne tenue de département (propreté, rangement, merchandising)

janv. 2020 / Préparateur de commandes drive en grande distribution
E LECLERC Migennes, France

juin 2018 / Stagiaire Assistant de Direction et Marketing
CHAUVIN ARNOUX Antony, France
Saisie des imputations comptables, 
Création d'ordre d'achat, Réception des commandes 
Gestion administrative diverse 
Facturation et des relances des paiements 
Réceptionner et trier le courrier 
Participation à l'analyse des études de marché...etc.

janv. 2018 / déc. 2020 Chargé de communication
Projet Interculturel IUT de Lens
Organisation d'évènements en collaboration avec les centres Socioculturels Dumas 
et Vachala, 
Organisation des échanges avec les publics...etc. 
Gestion des relations extérieures, rédaction mail, suivi des contacts 
Gestion quotidienne des informations, suivi de la vie associative

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Attestation de réussite à l'examen Fondamentaux du Marketing
Numérique
Google Ateliers Numériques Lyon, France

/ juin 2022 Ecole supérieure de gestion et commerce international  BAC+6 et plus
Pôle ESG Paris

/ juin 2021 Certificat de Sécurité en Magasin; Introduction aux normes relatives à
l'hygiène, la Santé et l'Environnement, Sécurité Incendie
Primark Lyon, France

/ juin 2021 L3 ManagementGestion
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Ecema Lyon

/ juin 2020 DUT GEA option Gestion et Management des Organisations  BAC+2
IUT Lens, France

/ juin 2015 Baccalauréat Littéraire  BAC
Lycée d'Etat des Rapides Bangui, République Centrafricaine

/ Bachelor 3 Achats & Logistique  BAC+3

COMPETENCES

SAS, Pack Office, Word, Excel, PowerPoint, AS400, EBP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique, Sport, Futsal, Footing, Lecture
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