
***** *****

** ****** ******
Paris 14 Observatoire (75014)
************
**********@*******.**

ASSISTANTE COMPTABLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / déc. 2020 Comptable Fournisseurs
Vinci Construction International Network
Saisie, vérification et validation des factures 
Scan et archivage des factures 

Campagne de règlement 
Traitement des relances et litiges 
Analyse de comptes fournisseurs Lettrage des comptes

janv. 2017 / janv. 2019 Comptable Fournisseurs
Safran Prestataire KLB
Contrôle et validation des factures 
Traitement des litiges (réception manquante, écart prix) 
Contrôle et analyse des comptes fournisseur avant et après règlement 
Campagne règlement 
Saisie et règlement des notes de frais 
Ecriture de banque (remboursement, rejet, prélèvement) Lettrage des comptes
fournisseurs

janv. 2016 / janv. 2017 Aide comptable
SN Conseil
Accueil physique et téléphonique des clients 
Gestion de la messagerie 
Saisie des documents comptables 
Saisie et pointages des relevés bancaires 
Lettrage des comptes tiers 
Classement et archivage des documents

janv. 2009 / déc. 2014 Chargée de rayon
Monoprix
Accueil et renseignement des clients 
Gestion du rayon et des commandes Management équipe de 3 personnes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Formation logiciel métier SAP FI­CO
IBS

/ juin 2016 BTS Comptabilité gestion des organisations ­ BAC+2
GRETA

/ juin 2007 BTS Economie sociale et familiale ­ BAC+2
Maximilien SORRE

/ juin 2005 Baccalauréat Sciences médico­sociales ­ BAC
Emile DUBOIS

COMPETENCES
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SAP, SAGE X3, ISA Compta, Ciel, EBP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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