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Employé administratif Service RH, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / déc. 2024 Employé administratif Service RH
Entrepôt Lidl, les arcs sur argens
* création de badges pour l'équipe logistique et employés 
de bureau 
* passage au numérique sur logiciel SAP, E­dossier,PZE 
* création de contrat d'avenant cariste / REL/journalier 
* saisie d'arrêt maladie/AT 
* stockage des donnés au archives 
* scan 
* saisie des heures travaillées 

Productrice boulangerie 
Marie Blachere, puget sur argent / 2023 
* production viennoiserie 
* snacking 
* production tartes

janv. 2022 / janv. 2023 Apprentie Employée de commerce
Boutique Chez Margot, Draguignan
Accueil des clients 
Conseils et assistance 
Vente en direct 
Gestion des stocks du magasin 
Encaisse me nt 
Service après­vente 
Me rchandising

janv. 2020 / déc. 2021 Stagiaire
Richardson, Draguignan
Gestion des ventes 
Aide aux devis et livraisons 
Collaboration avec l'équipe de vente 
Me rchandising 
Promotion évènementielle 
Aide dans les tâches administratives 

Très souriante et aimable Flexible et patiente 
Communication efficace Sens de l'organisation 
Dynamique et autonome Responsable et fiable

janv. 2019 / déc. 2023 Employée de commerce
SOS PIZZA, Les Arcs­sur­Argens
Accueil des clients 
Prise de commandes 
Service en salle 
Gestion des réservation 
Nettoyage et préparation 
Service à la clientèle 
Respect des normes d'hygiène et de sécurité

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 ­ BAC+6 et plus
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Ecole supérieur de commerce ACAMAN, Draguignan

/ juin 2022 Lycée Léon Blum, Draguignan

/ CFC d'Employée de Commerce spécialisation Commerce; BTS MCO
(Management Commercial Opérationnel) ­ BAC+2

/ CFC d'Employée de Commerce spécialisation Vente; Baccalauréat
Professionnel Commerce option Vente ­ BAC

COMPETENCES

SAP, Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint, Microsoft Publisher, Microsoft Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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