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ETUDIANTE RECHERCHE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 /

juil. 2022 / sept. 2022

févr. 2022 / juin 2022

mars 2021 / sept. 2021

sept. 2015 /

CHARGEE DE PROJETS "INGENIEURE PEDAGOGIQUE"
Ministére de I'Intérieur et des Outre-Mer
Gestion taches logistiques (réservations, planning...)

Vérification des dossiers et travaux en cours
Gestion des boites mails et accueil des auditeurs

CHARGEE DE L'OFFRE DE TRANSPORTS SCOLAIRES

Direction Départementale des Transports

Relance des usagers pour les inscriptions au service de transport adapté
Gestion de la boite mail et accueil téléphonique et physique et réponse
aux sollicitations

Saisie dans les logiciels métiers des données (création de circuits...)
Contréle des factures de I'année scolaire

STAGIAIRE ASSISTANTE ADMINISTRATIVE MARCHES PUBLICS
Mairie de Chelles

Ouverture des plis

Vérification des dossiers ( candidature, d'attribution et rejet)

Accueil des candidats et transmission de recommandés de notification
Organisation des Commission d'Appel des Offres

HOTESSE DE CAISSE
Auchan Val d'Europe
Accueil des clients et passage en caisse,

Gestion de caisse,
Service clientéle et remise des commandes.

CHARGEE DE PROJET ASSOCIATIF/ COORDINATRICE
Association OSMEI

Plannification et réservation de billets d'avion/ Salles de séminaire,
Honorer le réglement intérieur de I'association,

Respect des engagements statutaires,

Mise en lien entre les différents acteurs et partenaires de l'association
(fondation Perspectives d'Avenir, Lycée de la Révolution).

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2019

sept. 2019 /

Baccalauréat général - BAC

Licence en droit - BAC+3
UNIVERSITE PANTHEON-ASSAS

Baccalauréat économiques et sociales option sciences politiques - BAC

Acquisition de la culture juridique générale commune, - Maitrise des bases
juridiques fondamentales, - Ouverture interdisciplinaire: option médias et
- BAC+4
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COMPETENCES

logiciels métiers, Pack office, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol
Francais
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