
******** **
11/06/1972 (51 ans)
Nationalité taïwanaise
Mariée, 2 enfants

* *** ******* *******
Pau (64000)
*********@*****.***

Assistante commerciale export, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 1999 / déc. 2002 Assistante commerciale export
MBC Hardware, Taïpei, Taïwan
* PME industrielle de fabrication de produits de quincaillerie architecturale (245
employés, 
usines basées à Taiwan et en Chine, https://www.mbchardware.com ) 
* Assistante du responsable commercial pour la zone Australie  NlleZélande 
* Rédaction des offres commerciales, 
* Traitement des commandes clients et lancement des ordres de fabrication auprès
des usines 
et fournisseurs 
* Suivi de la production pour s'assurer que les produits seront livrés à temps 
* Suivi des règlements clients et du paiement des factures fournisseurs 
* Reporting mensuel des ventes et suivi du carnet de commande

janv. 1997 / déc. 1998 Assistante du Directeur Général
Sillage Ltd, Bangkok, Thaïlande
* Négociant de vins français, basé à Bangkok et à Hong Kong 
* Développement des ventes sur le marché de Taïwan 
* Participation au salon du vin VINEXPO 98 de Hong Kong

janv. 1994 / déc. 1996 Gestionnaire des achats
Suntop Computer Systems Corp, Taïpei, Taïwan
* Soustraitant de La Française des Jeux pour la production 10 000 terminaux de prise
de jeux 
* Gestion des achats de composants électroniques (200 références) 
* Suivi des stocks et réalisation des inventaires semestriels sous la supervision des 
Commissaires aux Comptes de La Française des Jeux

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1998 / juin 1999 Français langue étrangère
Université de la Sorbonne

/ juin 1994 Bachelor of Business Administration (Bac +4, administration des
entreprises)  BAC+3
MingChuan University

COMPETENCES

Excel, Word, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français Professionnel

Chinois Bilingue
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