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Assistante commerciale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / mars 2023 Ekwato

- Prospection commercia le

- Création et suivi de la base de données clients
- Veille commercia le

- Utilisa tion d'outils d'a na lyses commercia les

déc. 2021 / Assistante commerciale
English Studies in Dubai
- Accueil des étudiants
- Utilisa tion du CRM de I'entreprise
- Devis/Fa ctura tion
- Déma rcha ge clientéle

juil. 2021 / aolit 2023 U Express La C|ga|e

- Accueil clientéle
- Mise en ra yon
- Tenue de caisse

juin 2021 / Assistante comptable et gestion
English Studies in Dubai

Nimes Métropole service de I'eau et de
l'assainissement - Assistante comptable et gestion
du 10 mai au 25 Juin 2021 :

- Devis / Facturation

déc. 2020 / Les Jardins d'Adam

- Création de contenu pour les réseaux sociaux du magasin

- Prise des comma ndes et prise de conta ct a vec les fournisseurs
- Accueil des clients

- Réception de comma ndes

sept. 2019 / avr. 2020 Maédiatrice culturelle service civique

- Orga nisa tion de projets a ssocia tifs

- Gestion de la bibliotheque de I'association

- Distribution de flyers/ invita tions

- Créa tion de contenu pour le compte Insta gra m et Fa cebook

janv. 2017 / déc. 2019  Assistante Notariale
SCP Daire et Bondurand

- Réda ction de contra ts nota riés

- Formalités préalable a I'acte

- Forma lités postérieures

- Réda ction de ma inlevées hypothéca ires

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Bachelor 3 Marketing Management - BAC+3
Keyce Academy; Fra nce/Interna tiona |
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/ juin 2022 BTS Support a I'action managériale - BAC+2
Lycée Ernest Hemingway

sept. 2017 / juin 2019 Institut National des Fonctions notariales Niveau BTS Notariat - BAC+2

/ juin 2017 Baccalauréat STMG option Ressources Humaines et communica tion - BAC
Lycée Ernest Hemingway

COMPETENCES

Gestion de base de données, base de données clients, Gantt, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Bilingue
Italien Bilingue
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Lecture
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