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comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2021 / nov. 2021 Secrétaire comptable
Cabinet Casalis à Pau
Calcul des charges locatives
Règlement des factures des copropriétés
Calcul des remboursements des dépôts de garantie

août 2018 / août 2020 Aide comptable
Cabinet Beillard
Quittancement des loyers
Encaissement des loyers
paiement aux propriétaires
divers

sept. 2017 / oct. 2017 assistante comptable
cabinet d'expertise comptable EFAC à temps partiel à Idron (64)
* tenue des dossiers comptables des clients 
* utilisation des logiciels ISA

janv. 2014 / déc. 2015 comptable
Pau (64)
au sein du cabinet de Pneumologie à temps partiel à 
* tenue de la comptabilité de trésorerie sur Excel

oct. 2011 / mars 2021 comptable
Billère (64)
au sein du cabinet de Rhumatologie à temps partiel à
* vérification des recettes, remises en banque, tenue de la comptabilité
d'engagement,
préparation des éléments de paies...
* utilisation des logiciels COMPTA 4000 et CIEL

mars 2011 / août 2014 comptable
COMETO à temps partiel à Pau (64)
* saisie des factures d'achats, saisie de la banque, état de rapprochement bancaire,
TVA 
, compte d'exploitation, relance clients ... 
* utilisation du logiciel CEGID

sept. 2010 / oct. 2011 secrétaire comptable en tiers temps
Tost à Laruns (64)
* Classement des documents, saisie des bons de livraisons, saisie des factures
d'achats, 
saisie de la banque, état de rapprochement bancaire, TVA ... 
* utilisation du logiciel : APIBAT

févr. 2008 / oct. 2008 employée
SOFICO à Lons (64)
* Saisie des comptabilités, analyse des comptes tiers, élaboration des TVA... 
* utilisation du logiciel : CEGID

mars 2001 / sept. 2003 assistante comptable
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KPMG à Cluses (74)
5 
* Saisie des comptabilités, révision des comptes, élaboration des bilans pour les
petites 
entreprises ( artisans commerçants....) 
* utilisation du logiciel : SAGE 100, Arpège, Cot'tns...

avr. 2000 / mars 2001 comptable
l'intermarché de Gratentour (31)
* Classement des documents comptables, saisie de écritures, suivi des comptes tiers, 
comptabilité analytique ( calcul des marges), élaboration des salaires et des 
déclarations sociales, préparation du bilan 
F utilisation du logiciel : SIAM

avr. 1999 / mars 2000 comptable
1ER
* tenue de la comptabilité, gestion sociale, comptabilité analytique ... 
* utilisation du logiciel : SIAM 

JOBS D'ETE

juil. 1997 / employé administrative

: employé administrative à la trésorerie de Montfort en chalosse (40) 
Juillet à septembre 1996 : Jeune fille au pair à Bilbao (Espagne)

août 1995 / Bayonne (64)
: Jeune fille au pair à

août 1994 / vendeuse
Moliets (40)

août 1993 / vendeuse
Veille Saint Girons (40)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2013 / juin 2014 formation de secrétaire médicale par correspondance
l'organisme Culture et Formation de Valenciennes

sept. 2003 / févr. 2008 congé parental

sept. 1998 / juin 1999 comptable

sept. 1996 / juin 1998 préparation du DECF  BAC+4

sept. 1993 / juin 1996 DUT Gestion des entreprises et des administrations : option finances et
comptabilité; baccalauréat G2  BAC+2

COMPETENCES

Logiciels comptables et de bureautique :Excel, CEGID, APIBAT, SAGE 100, Arpège, Cot'tns, SPI

CENTRES D'INTERETS

Musique, vélo, lecture....
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