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SECRETAIRE POLYVALENTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2005 / déc. 2011 Secrétaire Assistante de gestion
Imprimerie GIBERT CLAREY ­ Tours (37)

janv. 2002 / déc. 2004 Secrétaire
Imprimerie GIBERT CLAREY ­ Tours (37)

janv. 1987 / déc. 2001 Opératrice de saisie
Imprimerie GIBERT CLAREY ­ Tours (37)
Saisie des temps journaliers ­ contrôle de production 
Suivi d'activité des salariés et des intérimaires

janv. 1985 / juin 2011 Imprimerie GIBERT CLAREY ­ Tours (37)

janv. 1985 / déc. 1986 Facturière
Dactylo Facturière

janv. 1984 / Employée de bureau
Banque Populaire ­ Château Renault (37)
Frappe de courriers ­ dossiers de financement

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1982 Diplôme de secrétariat de direction
Ecole Pigier

/ juin 1981 Niveau BAC littéraire option mathématiques ­ BAC

COMPETENCES

Word, Excel, Cognos, Sage

CENTRES D'INTERETS

Badminton, Aquagym
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