
**** *********
18/05/2003 (20 ans)

****** ***** ********
Champigny­sur­Marne (94500)
************
***************@*****.***

Assistante des ressources humaines, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / févr. 2022 Assistante des ressources humaines
Celle de l'union interalliée Paris 08
Faire passer des entretiens d'embauche 
Aider à faire les bulletins de paies 
Faire des déclarations d'embauche 
Faire des déclarations d'accident

mai 2020 / juin 2020 Assistante
École élémentaire Marcel cachin Champigny­sur­Marne
Gestion d'appel 
Courriel 
Inventaire 
Bon de commande 
Compte­rendu de réunion 
Note d'information

déc. 2019 / Assistante de direction
Lecointre Paris Paris 1er
Gestion des stocks 
Bons d'achats 
Courriel 
Gestion d'appel

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juil. 2021 Baccalauréat professionnel Gestion administration
Langevin Wallon Champigny­sur­Marne

/ juin 2020 BEP
Langevin Wallon Champigny­sur­Marne

sept. 2017 / juin 2018 Brevet des collèges
Henry Rol Tanguy Champigny­sur­Marne

COMPETENCES

word, excel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

football, judo
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