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ASSISTANTE D'AGENCE ­ STAGIAIRE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / déc. 2023 ASSISTANTE D'AGENCE ­ STAGIAIRE
Destia 93
­ Gestion ressources humaines 
­ Gestion administrative 
­ Accueil 
­ Réception téléphonique

févr. 2023 / mars 2023 CHARGÉE D'ACCUEIL ­ STAGIAIRE
Pôle Info Seniors CCAS d'Arles
­ Accueillir, informer et orienter 
­ Gestion administrative

nov. 2022 / déc. 2023 ASSISTANTE D'AGENCE ­ STAGIAIRE
Azaé Arles
­ Gestion ressources humaines 
­ Gestion administrative

déc. 2021 / juin 2022 Association UniR , Paris
­ Accompagnement reprise d'études 
­ Gestion de la boîte mail, calendrier de rendez­vous et téléphonie 
­ Assister la chargé du programme de mentorat 
­ Mise en page et envoie des newsletters du programme de mentorat

avr. 2021 / juin 2021 MONTEUR SON
Radio des SUDS, Arles
­ Nettoyer les rush 
­ Couper et monter des interview 
­ Réaliser un djingle

déc. 2020 / nov. 2021 Mwanama NG, Arles
­ Organisation d'événements 
­ Trier et archiver les documents, mails 
­ Organiser les déplacements et réunions 
­ Rédiger les comptes­rendus 
­ Gestion du budget 
­ Mettre en place une stratégie de communication

janv. 2015 / janv. 2019 GARDE D'ENFANTS ­ à domicile 
Janvier 2015­ Janvier 2019

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 I Formation en intensive

sept. 2018 / juin 2019 Portail Langage et Communication

/ Licence 1 INFORMATION­COMMUNICATION ­ BAC+3
Université Lumiè re , Lyon
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/ BTS SP3S (Services et Prestations des secteurs sanitaire et social) ­
BAC+2
Centre de formation AECD, Marseille

/ BACCALAURÉAT LITTÉRAIRE ­ BAC
Lycée Montmajour, Arles

COMPETENCES

Adobe, base de données, Logiciels Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Littérature biographique, romans d'aventure, course à pieds, escalade, football...
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